CENTRUM
EDUKACYJNE

SYMFONII

Temat: Symfonia Premium Handel - SZYBKI START

Czas trwania: 7 godz. Forma:  wykiad + ¢wiczenia

Szkolenie przeznaczone dla uzytkownikow, ktorzy rozpoczynajg prace z programem, dla firm
matych i Srednich. Umozliwia zapoznanie sie z podstawowymi funkcjami programu.

Kazdy Uczestnik szkolenia po jego ukonczeniu bedzie dysponowat umiejetnosciami z zakresu
m.in.: zaktadania nowej firmy w programie, wykorzystania parametréw oraz ich modyfikacii,
budowy i tworzenia wtasnych dokumentow oraz tworzenia oddzielnych rejestrow dla
dokumentéw, nadawania praw uzytkownikom programu, tworzenia kopii bezpieczenstwa.

PROGRAM SZKOLENIA:
1. Zaktadanie firmy.

1.1. Oméwienie funkcji znajdujacych sie na pasku narzedzi.
2. Parametryzacja pracy programu — ustawienia.

2.1. Ustawienia globalne programu.

2.2. Ustawienie drukarek.

2.3. Tworzenie magazynow.

2.4. Tworzenie opiséw dokumentéw.

2.5. Uzupetnianie stownikow.

2.6. Definiowanie dokumentow.

2.7. Definiowanie rejestrow.

2.8. Zaktadanie kont uzytkownikéw i uprawnien.

2.9. Tworzenie znacznikow.

3. Kartoteki.

3.1. Wprowadzanie kontrahentéw.

3.2. Wprowadzanie towaréw.

3.3. Wprowadzanie pracownikow.

4. Dokumenty.

4.1. Wystawianie dokumentdw zakupu i sprzedazy.

4.2. Wystawianie korekt dokumentéw zakupu i sprzedazy.
4.3. Wystawianie dokumentdw pfatniczych.

4.4. Wystawianie dokumentéw magazynowych (wewnetrznych i zewnetrznych).
4.5. Wystawianie korekt dokumentéw magazynowych (wewnetrznych i zewnetrznych)
5. Drukowanie dokumentow.

5.1. Wyglad wydrukéw dokumentéw.

6. Archiwizacja danych.

6.1. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa.
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