
Kompleksowe rozwiązanie 
do zarządzania dokumentami 
elektronicznymi w ramach 
Krajowego Systemu e-Faktur.

Autorskie, wygodne w użyciu oprogramowanie 
stworzone specjalnie z myślą o KSeF:

• jeden wzorzec e-faktury;
• uwierzytelnione logowanie do systemu KSeF;
• bezpieczne archiwum;
• mniej danych do przesyłania;
• i wiele więcej...

Jak się przygotować na KSeF?

1. Zaplanuj wdrożenie KSeF w bezpiecznym terminie.
2. Rozpoznaj możliwości zastosowania elektronicznych 

dokumentów w codziennej pracy.
3. Przestaw procesy fakturowania na model elektroniczny.
4. Zmień nawyki współpracy z Klientami. Przygotuj procedury 

przyjmowania, akceptacji, przechowywania faktur 
elektronicznych.

5. Wprowadź do praktyki Symfonię KSeF, nie czekając na 
obligatoryjny KSeF.

6. Nie bój się zmian....!



Jak zacząć korzystać z Symfonii KSeF?
CHECKLISTA DZIAŁAŃ DO ZAPLANOWANIA

1. Przygotowanie do uwierzytelnienia się dla osób prawnych: ☐

a. Złożenie wniosku ZAW-FA w Urzędzie Skarbowym  
przez reprezentanta firmy (procesowanie kilka dni) ☐

lub

b. Zamówienie pieczęci firmowej na numer NIP  
(Symfonia KSeF obsługuje Szafir “KIR”) ☐

2. Założenie organizacji w Symfonii KSeF  
- wypełnienie formularza

 
       LINK DO POMOCY

☐

3. Połączenie Symfonii KSeF z Systemami Grupy Symfonii  
(Symfonia Handel, Symfonia Finanse i Księgowość, eBiuro,  
Symfonia Obieg Dokumentów)

 
       LINK DO POMOCY

☐

4. Wykupienie pakietu limitu dokumentów oraz przestrzeni GB 
 
CENNIK

☐

5. Uwierzytelnienie się w Symfonii KSeF (zarządzanie kontem 
=> uwierzytelnienie) za pomocą pieczęci firmowej / podpisu 
kwalifikowanego/tokenu wygenerowanego na stronie 
Ministerstwa Finansów

 
      STRONA MINISTERSTWA FINANSÓW

          LINK DO POMOCY

☐

6. Nadanie uprawnień dla pozostałych osób w Symfonii KSeF  
(opcja uprawnienia) ☐

7. Wystawianie i pobieranie faktury z/do KSeF z Symfonią. ☐

KSeF

https://app.symfonia.pl
https://pomoc.symfonia.pl/Help/hm/ERP/2022_2/15691
https://pomoc.symfonia.pl/Help/hm/ERP/2022_2/15693
https://symfonia.pl/oprogramowanie/ksef#ksef_cennik
https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://pomoc.symfonia.pl/data/s50/fk50c/-/data/uwierzytelnianie_w_ksef_(stron.htm
https://symfonia.pl/oprogramowanie/ksef

